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1.

GESTION DE USUARIOS

1.1 Crear usuario

Ingrese a la aplicacion de Empresa en el Dia (empresas.gub.uy) y haga clic sobre el botén

“Crear un usuario”.

portal. gub.uy

empresas-gul:)- uv Guia completa y organizada de tramites e informacion del Estado

@) empresa
en el dia

Acceder al sistema

Crear un usuario

Manual de uso del Sistema: Descargar manual (pdf 1485 KB)

empresas.gub.uy forma parte del Portal del Estado Uruguayo

n
&
:

El sistema desplegara la pantalla donde debera completar todos los datos que se le

solicitan (los campos marcados con * son obligatorios) y aceptar el “Acuerdo Legal”.

Presione “Confirmar” desplegandose automaticamente en pantalla el siguiente mensaje “El

usuario se ha creado con éxito”.

Docurmentos

FTIMIET SOEMIT [Sarte ]

Tipo de docurmento: Cédula de Identidad | *
Especificar:

Pais de origen: |Turquw'a ) *

Mimero de documento: |4324364623 *

Ingrese el nimero de documenta sin puntos ni guiones

Ferha de nacimienta: |01/01/2012 }‘@J L
Teléfono: |35yS4wyS M
Direccion: werg_eitgtarg
Mail: |evejnegekl@hotmail. com
e = El usuario se ha creado con éxito
Confirma contrasefia; |eessssss

La contrasefia debe tener un minimo de & carackeres v debe es
letras y nidmeros

B3

]

ACUERDD LEGAL:
1.- Objeto.
El presente sitio web [ m 1prendedores nacionales
e internacionales que encuentran en el Uruguay el territorio adecuado para el desarrollo de su actividad empresarial.
El uso del sitio web ¥ de las funcionalidades previstas en el mismo importa la aceptacion de cualguier condicién especifica
publicada en éste.
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2.- Normas Generales de Uso del Sitio.
El empleo de los servicios prestados en el presente sitio, ¥ en particular en la funcionalidad Empresa en el Dia importa la
comunicacion de deter dos datos per les referentes al usuario. 5i esos datos no son proporcionados, el titular del
sitio se reserva el derecho de no proporcionar el servicio. El usuario garantiza que los datos proporcionados son completos
¥ veraces, siendo responsable en el caso contrario.
El usuarlu se obliga a hacer un uso. correcto, licito ¥ acorde a los fines propuestos, de los contenidos ¥ servicios del sitio,

do especial e prohibida toda conducta tendiente a alterar los cuntenldus de éste. El titular del sitio se reserva
el derecho a em:lulr al usuario del servn:lo sln prewo awso en caso de inc iento de cualqui a de las cnndlclones de

Acepto el Acuerdo Legal: ]



file:///Documents%20and%20Settings/user/Escritorio//C:/Users/mariana.gonzalez/Downloads/empresas.gub.uy

1.2 Iniciar sesion

Ingrese a www.empresas.gub.uy y acceda a la aplicacion.

empresasgubuy I T

r 3
Avisos a usuarios Empresa en el Dia
' 9) Empresa Estimados usuarios: Les informamos que el dia martes 15 de Acceda al sistema para crearuna S.A o SRL
on ol dia noviermbre el sistema se encontrara indisponible por actualizaciones per Empresa en el Dia
en el sistema
Fuente: E— BSic. Ub.uv
T N v
. Como crear una empresa? Requisitos y modelos e-Diario
Fuente: agesic gub uy Fuente: agesic.qub uy

Fuente: www.agesic.qub.uy

e-Diario

o Noviembre 2016

XA

Normativa ‘ Preguntas ‘ Contactenos ‘ o Agosto 2016

e Octubre 2016

e Setiembre 2016

portal de la
empresa

Emprender mas facil

Usuario:

Contrasena:

Ambiente: EMPRESA_EN_EL DIA ~

Inaresst: Cancelar

Senerar nuewa contrasefia

Una vez logueado, visualizara la pantalla de inicio del sistema.


http://www.empresas.gub.uy/

1.3 Pantalla de inicio y menu.
Pantalla de inicio:

Haciendo clic en “MenU” se puede ocultar/mostrar el menu (columna lateral ubicada a la
izquierda de la pantalla).
Para salir de la aplicacion debera seleccionar la opcién “Salir del sistema”. Y posteriormente

-por motivos de seguridad- debera confirmar su voluntad de realizar esta accion.

.emnre’s“a Sinare Fronend 1 | EMPRESA_EN_EL_DIA | Mend | S

p—\

Monitoreo de solicitudes

Para abrir una empresa.

Menu:

Monitoreo
® Monitoreo de Solicitudes Enviadas: podra observar las solicitudes de

inscripcion de empresas que fueron enviadas a BPS para su validacion.

Gestion de Empresas

® Creacion de empresas: Ingresara a ésta opcion para iniciar procesos de
inscripcion de nuevas empresas.

® Finalizar tramite — Liberar nombre: Podra finalizar el tramite o liberar el
nombre antes de enviar la solicitud a BPS o antes de generar contrato
borrador.

® Seguimiento de tramites de empresas: visualizara el estado de sus
tramites/ empresas en proceso.

Consultas on-line
® Nombres de empresas disponibles: contemplara los nombres de empresas
disponibles para su utilizacion a través del sistema de Empresa en el Dia.
® Tramites realizados por el usuario: visualizara el historial de tramites

realizados por el usuario.



Opciones:
® Cambiar contrasena: Podra cambiar la contrasena asociada a su usuario.

® Modificar datos personales: Podra modificar todos los datos registrados,

excepto el nombre de usuario.

A tener en cuenta:
En caso de olvido de contrasefia debera contactarse con Empresa en el Dia via correo

Electronico.



2. GESTION DE EMPRESAS

Creacion de empresa

2.1.1 Seleccionar Nombre

Seleccione, dentro del menu, la opcion “Creacion de Empresas”; haga clic sobre la lupa y el
sistema desplegara una nueva ventana donde accedera al listado de los nombres
disponibles.

en el dia

@) empresa sianabesssac | Sinare Fronend 1 | EMPRESA_EN_EL_DIA | Mend | Szlir del sister

o

Monitoreo de solicitudes enviadas

g

Creacion de empresas. I
Finalizar tramite - Liberar nombre

Segquimiente de trdmites de empresas

o

Para abrir una empresa:
Nombres de empresa disponibles

f
Tramites realizados por el usuario . : oy g
de Ia la hora y el lugar

g

Cambiar contrasefia

Modificar datos personales

Haga clic sobre el nombre elegido y confirme la seleccion. Posteriormente debera presionar
el boton “Confirmar” en la esquina inferior derecha de la pantalla para continuar el proceso

de creacion de la empresa.

Recuerde:

1) Solo podra reservar un nombre por dia.

2) La reserva del nombre sera por un periodo de treinta dias consecutivos, sin posibilidad
de renovacion posteriormente.

3) En caso de reservar un nombre y liberarlo ese mismo dia no podra volver a reservar otro

hasta el dia siguiente.



2.1.2 Cargar datos
Luego de haber elegido el nombre de su empresa, seleccione el tipo societario y confirme.
Siempre que se encuentre en una tarea, podra seleccionar la opcion “Guardar”, pudiendo

volver a acceder a dicha tarea en otro momento - dentro del plazo de vigencia del nombre-.

@) empresa -
en el dia Tarea : SELECCION DEL TIPO DE ACTIVIDAD -

v
¥ Etapa actual del proceso de apertura

Monitoreo de solicitudes enviadas

Creacién de empresas.

Ny Cargue los datos Genere
de la empresa 1 i

Einalizar trmite - Liberar nombre

Sequimiento de trimites de empresas Nombre de smpresa: CALPATLA

Nombres de empresa disponibles

Seleccion del tipe de S.A.

Tipo de empresa: SA

Tramites realizados por el usuario
Tpode SA. &% @ endosables.

= NO endosables.

Tipo de actividac
Cambiar contrasefia
Modificar datos personales
Seleccione el tipo de actividad de b empresa:* 8] ndustria y Comercio

A continuacion debera cargar los datos solicitados por BPS y posteriormente seleccionando

el botén “Siguiente” para completar todos los datos requeridos por el sistema.
Aclaracioén:
1. Todos los campos marcados con * son obligatorios.

2. Al momento de cargar los datos de los socios debera seleccionar el boton “Agregar
otro titular “

3. Una vez completados todos los campos requeridos debera seleccionar el boton

“Enviar solicitud”.

4. Sidesea realizar alguna modificacién de los datos ingresados debera hacer click el

botén “Volver”.



@ empresa

en el dia Tarea : CARGA DE DATOS DE BPS ~

Carga de datos del BPS

silvanabozzano

Sinare Fronend 1 | EMPRESA_EN_EL_DIA | Mend

Salir del sis

Monitoreo de solicitudes enviadas

#® Gestion de empresas

Creacién de empresas.
Finalizar tramite - Liberar nombre

Sequimiento de tramites de empresas

Nombres de empresa disponibles

Iramites realizados por el usuario

Cambiar contrasefia

Modificar datos personales

Luego seleccione el boton “Confirmar”.

¥ Carga de datos del BPS

Numero de solicitud: 52010

Inicio  Datos Contribuyente  Integrantes = Domicilio DalusPaniculares

Cancelar

[ O
(2 ) empresa
en el dia

Monitoreo

Aonitereo de solicitudes enviadas

Gestion de empresas

‘reacion de empresas.
‘iinalizar tramite - Liberar nombre

o de tramites de

lombres de empresa disponibles

Tamites realizados por el usuario

:ambiar contrasefia

Aodificar datos personales

Posteriormente a

area : CARGA DE DATOS DE BPS -

Carga de datos del BPS

silvanabozzano | Sinare Fronend 1

EMPRES.

¥ carga de datos del BPS

Presione el botén Confirmar para continuar

la carga de

Mensajes

L= tarea "CARGA DE DATOS DE BPS" se completd.

los datos de BPS, debera completar

Inicio = Datos Contribuyente Integrantes Domicilic = Datos Particulares

los datos

complementarios y necesarios para la generacion del contrato y certificado notarial en la

tarea “Cargar Datos SA/SRL”, seleccionando el boton “Siguiente”.



Son e Elija Cargue los datos

eacion de empresas
1alizar tramite - Liberar nombre

:quimiento de tramites de empresas Tipo de empresa: SA

Tipo de S.A. : Con acciones nominativas endosables.

Cantidad de socios: 2
ymbres de empresa disponibles

dmites realizados por el usuario

imbiar contrasefia

adificar datos personales

Ingrese la cantidad d formaran parte de |

[Guardar | Sguiente Y tmprimir|fSale

En lo que respecta a los datos del capital el sistema realizara controles automaticos

relativos a los siguientes aspectos:

1) Para el caso de SA, el monto total del capital integrado debe ser igual al 25%

del monto del capital social.

2) La cantidad de acciones debe ser un numero entero.

En caso de detectar un error en los datos cargados en la tarea “Carga Datos BPS” podra
volver a corregirlos. Para ello, debera seleccionar la solapa “Corregir datos BPS”, marcar la
opcion “SI” y luego marcar la opcion “Retomar tramite”. Si los datos son correctos debera

presionar “Siguiente” para seguir con la tarea.

¥ Retomar tramite BPS

Vohera comegi datoss P51 - 9 [eenfimar ieoma

# Cestién de cmpresas © o

Creacion de empresas.,
[Cinalizar trémite - Liberar nombre

Scquimicnto de trémitcs de empresas

Nombres de empresa disponibles

Trémitcs realizados por ol usua

Cambiar contrasefia

S

Moniterce de solicitudes enviadas

rio

Modificar datos personales

10



Luego se generaran los borradores del contrato y del certificado notarial. Podra verificar la

informacion contenida en los mismos y confirmar la tarea.

B ’ eme:gsdg Tarea : Cargar Datos SA ~

—

¥ Imprimir borrador

anitoreo de solicitudes enviadas

eacion de empresas.

Genere
¥ ol contrato

1alizar tramite - Liberar nombre

TMPORTANTE: Al seleccionar la opcion "Confirmar” 4n el G ial y el Certificado. I definitivos de su empresa, no pudiendo i bi
sguimiento de trémites de empresas ifi Ia i6n i d las tat iteri i
Nombre de emprasa: (CALPATLA
Borrador de contrato: =
smbres de empresa disponibles Borrador de certicado notarial * o e e 01942 % [[Garerar borader |

dmites realizados por el usuario

== i;
\mbiar contrasefia ﬁp

adificar datos personales

¥ Retomar tramite BPS

\olver a corregir datos 3 BPS 710

Importante:

Una vez confirmada la tarea “Carga de Datos SA/SRL”, dejara de visualizar ese proceso en
la funcionalidad “Seguimiento de tramites de empresa” y pasara a visualizarlo en la

funcionalidad “Monitoreo de solicitudes enviadas”.

g e ven - " —— -
l en el diz Monitoreo de procesos : Monitoreo de solicitudes enviadas

=
[onitoreo de soli enviadas l

‘ Nombre de empress | Tipo de empresa Tipo de SA. Tares actusl Fecha de creacién
# Gestion de empresas [\ Con acciones nominativas INGRESO DE LA CONFIRMACION

Creacién de empresas.
Einalizar tramite - Liberar nombre

Seguimiente de tramites de empresas

# Consultas on-line

MNombres de empresa disponibles

Tramites realizados por el usuario

Cambiar contrasefia EJE et

Modificar datos personales

11



Al confirmar la tarea “Carga de Datos SA/SRL”, se enviara la solicitud a BPS para su
validacion. Una vez realizado el control por dicho organismo, recibira un mail en la cuenta

de correo electronico asociado a su usuario de Empresa en el Dia.

Dicho mail podra contener las siguiente alternativas:

e En caso de que toda la informacién cargada esté correcta, se le enviara el
Formulario 0380.

e En caso de que deba modificar informacion cargada, se le daran las indicaciones
correspondientes.

En ambos casos, una vez realizado el control por parte de los Organismos, accedera al

proceso (para modificar o avanzar) a través de la funcionalidad “Seguimiento de tramites de
empresa’.

En caso que corresponda, el usuario debera modificar la fecha de celebraciéon de contrato y
generar los documentos definitivos.

74

® ‘ [ Conlimacin ech de cocbracien de cantoto | | SSSRSRSSRSESY [ RESRSESY PR [IoeSSust [pessmemyesEmen)

¥ Confirmar fecha de celebracion

Monilures de solicludes enviades

Nombre de cmpresa: |ABDUCTUM
o) pr

5 l recha en qus ¢ celebra o contrate; |23/ 22/2025 [€8) I
Crezcién de smpresas =

Fualicai Udmile - Liberar nombie

Founar 0zg0; S2010-p41 a
Sequimiento de trimites de empresas =

@)

Nornbres Je emprzse disponibles

Trdmites realizades por ¢l usuarg

(@)

Canbigi wligsefia

Modficar datos perconales

Una vez que haya descargado el contrato y certificado notarial definitivos debera confirmar
la tarea “Confirmar Contrato”.

12



¥ Confirma la creacién del contrato de la empresa

Manitoren de solicitudes enviadas

Cargue ios datos
de fa empresa

Agende el dia

® Gestion de empresas ta hora y el lugar

iberar nombrs Nombre de empreca: [ABDUCTUM

Sequimiento de tramites de empresas

contrato fnal:

b s e

i lanis defosl; 2 2d0rSADS

CortrateermacoS pdf
-+ &

Nomores de empresa dispanibles
Tidmites realizades por el usuario

Cambiar contrasefia

Madificar datos personzies

¥ Farmularia 0380

Fermulari 0200

5201050t
ok

Posteriormente el usuario podra agendarse en la oficina y horario de su conveniencia.

- uerermine 1a recna y nora en que aesea agenaarse para crear su empresa
Gestion de empresas Haga click sobre la combinacidn de fecha y hora en Ia que concurriré a nuestras oficinas y cuando presione el botén confirmar ya tendr reservado el tumo para la fecha deseada.

Recuerde que en el angulo superior derecho de la agenda tiene la posibilidad de ver las semanas anterioresy posteriores a la actual.
Ireacion de empresas.
‘inalizar tramite - Liberar nombre o de nprecz: FEETSCTNINN
sequimiento de tramites de empresas 0 apeoc: IR Fora agendada:
¥ Agenda
iombres de empresa disponibles Agenda del Portal de Montevideo [==] semana cel
Témites realizados por el usuario Lunes 14 Martes 15 Miércoles 16 Jueves 17 Viernes 18 Sabado 19 Domingo 20 | &
09:00 Q@ 1 Q 1] Qo 1
10:00] [e] 1 [¢] 1 o 1
Zambiar contrasefia 10:30) Q@ 1] @ 1 Q 1
Aodificar datos personales 11:00) [5) 1 [5) R ) q
11:30) Q 1 Q 1 o 1
1200 [Eca— o o o
12:30) [s] 1 Q@ 1) [¢] 1] o 1
13:00] [e] 1 [e] 1 [e] 1 o 1
13:30) (%) 1| Q 1] (o] 1 o} 1
14:00) [S] 1 © 1 [°] 1 o 1
12:30) Q 1 Q 1 o 1
15:00|
15:30)
16:00)
16:30|
17:00| -

13
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